
· CARTA MODELO PARA EL LIBERACIÓN DE PRÁCTICAS PROFESIONALES.

ESTA CARTA DEBE EMITIRSE EN PAPEL MEMBRETADO Y SELLADO POR LA INSTITUCIÓN.
	San Luis Potosí, S.L.P. a [    ] de [      ] del [     ].  
DRA. NEREYDA NIÑO MARTÍNEZ

COORDINADORA DEL SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS PROFESIONALES 

FACULTAD DE CIENCIAS, U.A.S.L.P.

PRESENTE. -
Por este conducto hacemos de su conocimiento nuestro interés para que el alumno (nombre del alumno) registrado con clave (clave única) en la carrera (nombre de la carrera) de la Facultad de Ciencias y cursa actualmente el semestre, (semestre en curso) realizó sus prácticas profesionales en (nombre de la institución receptora), en el área o Departamento de (nombre del área o departamento), en el proyecto denominado (nombre del proyecto en que participó durante las prácticas)

Las actividades que realizará el alumno serán:

……………………………………………………….

………………………………………………………….
Estará bajo la responsabilidad y asesoría de (nombre del asesor interno) quien está a cargo de (nombre del cargo que tiene el asesor) en esta dependencia o departamento.

El alumno cubrió un horario de (indicar horario exacto que cubrió) durante un periodo comprendido del (indicar periodo, ejemplo 07 de julio del 2022 al 07 de octubre del 2022) cubriendo un mínimo de 320 hrs. Durante este periodo recibirá un apoyo económico de (cantidad en moneda nacional), o en caso de no recibir apoyo económico, indicarlo.

Sin más por el momento. 

ATENTAMENTE

____________________________________

Nombre y firma de la persona responsable 

de la institución receptora.




INDICACIONES IMPORTANTES:

1. Entregar en la Coordinación de Servicio Social y Prácticas Profesionales de la Facultad de Ciencias, la siguiente documentación COMPLETA Y SIN ERRORES, para su revisión y aprobación (si la documentación no está completa y/o contiene errores NO SE RECIBIRÁN LOS DOCUMENTOS): (A) Carta de solicitud para la liberación, expedida en papel membretado y sellado por la institución receptora. Las actividades desempeñadas por el egresado deberán aparecer en forma condensada y coincidir con las actividades de la carta de inicio, excepto si se realizó algún cambio durante el periodo de la prestación. Si se realizó alguna modificación a lo expuesto en la carta de solicitud de inicio (cambio de responsable, actividades, etc.), se debe anexar una carta (expedida en papel membretado y/o sellado) dirigida a la Coordinadora de Servicio Social y Prácticas Profesionales, en la cual se expongan los motivos del cambio, y debe estar firmada tanto por el responsable como por el alumno. (B) Reportes mensuales de actividades realizadas incluyendo, la duración y calendarización de las mismas, el lugar donde se llevaron a cabo, el tiempo de dedicación en el periodo reportado, nombre y firma del alumno y del responsable de las actividades. Formato de Reportes Mensuales de Prácticas Profesionales.
2. El periodo máximo de entrega de documentos es de 21 días hábiles después de la fecha de término de las Prácticas Profesionales. 
3. Puedes enviar la documentación al correo de servicio social servicio.social@fciencias.uaslp.mx (exclusivamente esta dirección); en un solo correo y archivo PDF, todos los documentos o bien entregarlos físicamente en la facultad en los siguientes horarios de lunes a viernes de 8:00-16:00 hrs.
4. Después de entregada la documentación el alumno recibirá en su correo institucional la carta de inicio en formato PDF, en un plazo no mayor a 14 días hábiles.


