DIAGRAMA DE PROCEDIMIENTOS PARA EL ACOMPANAMIENTO ESTUDIANTIL
PROGRAMA DE TUTORIA
FACULTAD DE CIENCIAS

La Secretaria Costdinador Junto con el el Responsable Apoyan en el desarrollo de actividades propias de la Tutoria
Académica a > ooreinacor ce »-| Coordinador de p-| de Tutorias del »| (conferencias, actividades deportivas, entrega y recepcion de carpetas,

traves del Tutorias Carreray programa difusion de listas de asignaturas de Tutorados)
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Es el encargado
de

!

L

Asigna Alumnos
tutorados a

Revisar la informacién obtenida por
los tutores y generar los reportes
correspondientes

Canalizar a los alumnos a los
departamentos correspondientes para
su atencion

Realizar entrevistas a los alumnos que
soliciten consulta nutricional,
psicologica o asesoria deportiva
Generacion y organizacion para las
tutorias

Estadisticas de la informacion de
tutorias

Validacion de la asistencia a tutoria
por parte del tutorado

Tutores (PTCy
Profesores
hora-clase)
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Es el responsable de la distribucién entre los tutores de los
materiales necesarios para el proceso

Brindan
acompanamiento

al tutorado en tres
sesiones durante
el semestre

\/
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Primera Tutoria

\/

Y

Segunda Tutoria

Y

L

Tercera Tutoria

\J

Se realiza una
entrevista a los

Se realiza una
entrevista a los

Se realiza una
entrevista a los

Programacion de actividades
deportivas, conferencias y talleres

Elaboracién de los materiales para alumnos de alumnos para dar alumnos para dar
todas las actividades nuevo ingreso, seguimiento de cierre de
en la que se semestre, en la semestre, en la
obtiene que se obtiene gue se obtiene

\

Datos del alumno
Ambiente familiar
Seguridad Social
Habitos de estudio
Deteccién de problemas

\
Materias aprobadas

Y
Materias aprobadas
Materias reprobadas Materias a recuersar

Causas de reprobacion Materias a cursar el siguiente
Calificaciones semestre

Deteccion de materias en riesgo Evaluacion de tutores

Dudas académicas

Y

Si el tutor detecta algin problema académico o personal durante la tutoria, esto debera reportarse por correo
electrénico al Coordinador de Tutorias para que el tutorado sea canalizado al departamento correspondiente

Y

Una vez concluida la tutoria, los tutores deben entregar la carpeta completa al Responsable de Tutorias del Programa, quien a
su vez lo hard llegar al Coordinador de Tutorias




